Solicitudes de humedales urbanos realizadas por Oficio: Ingreso Solicitud - Admisibilidad

Encargado Regional

Ingresar al moédulo
Humedales Urbanos >
Por Oficio > Ingreso
de solicitudes

Los tipos de recursos listados para los documentos complementarios se
administran en el Mantenedor de Tipos de Recursos

Los municipios listados se administran en el Mantenedor de Municipios.

Las especies listadas se administran en el Mantenedor de Especies.

Los servicios ecosistémicos se administran en el Mantenedor de =
Servicios Ecosistémicos

Envio e-mail al

Administrador Nivel Central y

Oprimir el botén

[Crear nueva
solicitud de

humedal urbano]

[ ] S -
nvio e-mail al
Encargado Regjonal indicando
“Correccion Ficha Descriptiva
Humedal Urbano De Oficio”

!

Acceder desde Enlace en
el correo o Oprimir el
botén [Editar] en el menu
acciones de la solicitud

A

formulario de la

Comple}é} el

solicitud

Editar la Ficha segin las
correcciones solicitadas y
oprimir el boton [Guardar]

.| Oprimir el botén

Encargado Regional informando —»O

“Ingreso Solicitud Humedal
Urbano por Oficio”

[Guardar]

X

!

Expediente en

Envio e-mail al Administrador
Central y Encargado Regional
indicando “Correccion Realizada

Se establece

el estado de la
solicitud en
“Borrador”

Creacion

SharePoint

Ficha Descriptiva Humedal Urbano
De Oficio”

Administrador del Nivel Central

?

Se establece
el estado de la solicitud en
“Admisible”

Establecer resultado del
analisis como “Solicitar
correccién”, escribir
observaciones y oprimir
el boton [Guardar]

Establecer resultado del
analisis como “Iniciar proceso
de reconocimiento”, escribir
observaciones y oprimir
el botén [Guardar]

—Si

}

¢ Se necesitan
correcciones?

Completar Checklist
andlisis apertura ficha

Oprimir el botén
[Andlisis Apertura Ficha]
en el menu acciones de la

solicitud

Ingresar al médulo
Humedales Urbanos >
Por Oficio > Ingreso
de solicitudes
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Administrador del Nivel Central

Ingresar al médulo

Humedales Urbanos >
Por Oficio > Listados

Oprimir el boton |

%Generacién
Oprimir el botén

[Nuevo Listado]

Inicio Proceso

=)

Seleccionar la fecha de la
resolucién y oprimir el
boton [Listar]

Generacion de archivo

borrador DOCX

“Listado Inicio Proceso”

Se establece

el estado de cada una de

las solicitudes del listado en «

“Recepcion de
antecedentes no oficial”

Oprimir el botén
[Detalles e ingreso de
resolucién] en el menu

acciones del listado

Completar el formulario
para el ingreso de la
informacién del oficio

generado para la

I
Informacién requerida:
° Numero publicacion
° Fecha publicacion
° Adjuntar publicacién
Diario Oficial

publicacion del listado

B Envio e-mail al
Administrador del Nivel Central
O<— informando “Inicio Recepcion de
Antecedentes Solicitud Humedal
Urbano de Oficio”

Seleccionar las
casillas de las
solicitudes
asociadas al
listado

Oprimir el botén
[Generar informe]

#{2} Se establece
el estado de cada una
de las solicitudes del
listado en “Recepcion
de antecedentes”

=
Asignacién del nimero
del Expediente de la
Solicitud

archivo DOCX O
borrador “Listado

solicitudes”

[Generar informe]

Seleccionar el ¢Generar un

mes y afio del X> borrador de la
listado publicacion del

listado?

Activar botén
toggle [Confirmar]

| ]

Envio e-mail al Encargado Regional

informando “Inicio Anélisis Técnico
Humedal Urbano de Oficio”

T

Se establece
el estado de cada una de
las solicitudes Asociadas
al listado en “Analisis de
antecedentes”

Transcurren
15 dias habiles

] Envio e-mail al
Administrador del Nivel Central
informando “Cierre Recepcion

de Antecedentes Solicitud
Humedal Urbano de Oficio”




Solicitudes de humedales urbanos realizadas por Oficio: Andlisis de antecedentes

Encargado Regional

Ingresar al médulo

Humedales Urbanos > |

Buscar solicitud
para realizar el

v @

N Por Oficio > Ingreso andlisis de
de solicitudes antecedentes
¢Su estado es
“Andlisis de
antecedentes?
Si
Oprimir el botén
[Andlisis informacién
— pertinente] en el mend |« Si X No—>O
acciones de la
solicitud ¢ Tiene
representacion
o . o 7] cartografica en
ara la edicion, creacion, eliminacién en los
registros en el FC | .- el FC
“GDBSIMBIO.DATA.HU_HUM_URB” verel | “GDBSIMBIO.
documento “Protocolo de Edicién SIMBIO- DATA.HU_HU
Humedales Urbanos”. M_URB “?

< ¢, Se requieren

rectificaciones
ylo
aclaraciones?

Oprimir el botén

A 4

[Andlisis informacién
pertinente] en el menu

A 4

Registrar las rectificaciones o aclaraciones

N
‘ Si
Hacer clic en el
Oprimir el bot6n margauci!g:ledgse Oprimir el botén ¢Se
N4 [Agregar Punto] equiere [Agregar] requiere
rectificacion o la agregar otro
aclaracion punto?

I Informacién requerida: I
. Tipo de correccion
o Remitente
. Comentario

(opcional)

% Generacion
O archivo CSV “Listado
puntos de aclaraciones

o rectificaciones”

Oprimir el botén

asociado al punto

[Eliminar] ¢ Se requiere
eliminar un

punto?

[—Sf

a eliminar

¢ Se requiere

Oprimir el botén , exportar el
[Exportar] St listado de
puntos a un

No archivo CSV?

o—

acciones de la
solicitud

Oprimir el botén
[Guardar]

G

¢ Se ingresaran
mas

Se establece

estado de la solicitud
en “Solicitando
rectificaciéon no
oficial”

rectificaciones
ylo
aclaraciones

No

Generacion
Archivo DOCX borrador
“Oficio solicita antecedentes
complementarios etapa
analisis técnico”

Oprimir el botén
[Ingreso oficio solicita
antecedentes] en el
menu acciones de la
solicitud

Completar el formulario
para el ingreso de la
informacién del oficio

generado para la solicitud

Generar documentacion para

informe de antecedentes
pertinentes

%Generacién archivo
JPG “Cartografia puntos
de aclaraciones o <+
rectificaciones formato
MMA”

Oprimir el botén
[Imprimir]

CetsLanion Oprimir el boton

archivo ZIP
“Shapefile poligono [Descargalr >
i Cartografia]
humedal

% Generacion Oprimir el botén

archivo DOCX [Descargar >
-I><— borrador “Informe  <«— Informe
X antecedentes antecedentes

pertinentes” pertinentes]

% Generacion
archivo DOCX
borrador “Informe de
terreno”

Oprimir el botén
[Descargar >
Informe de
terreno]

——— <

Generar
cartografia
con puntos a
rectificaroa ——
aclarar
en base a plantilla
MMA

——

Generar archivo
SHP con el
poligono
del humedal

- —

Generar

borrador
4— informe %I—><—’
antecedentes

pertinentes

Generar
borrador
informe de
terreno

de rectificacién

Informacién requerida:

° Numero
° Fecha Informe

° Adjuntar informe

Oprimir el botén

[Guardar]

Transcurren
30 dias habiles Bl Envio e-mail al Encargado

No se
recepcionan

Regional informando
“Vencimiento Solicitud de
Antecedentes Complementarios
Etapa Analisis Técnico”

Antecedentes

Complementarios

A 4

Se establece
el estado de la A
solicitud en 4><|->
“Solicitando

rectificacién”

Archivado solicitud

N\ /

Oprimir el botén
[Rectificacion de
cartografia] en el
menu acciones de
la solicitud

Oprimir el botén

reconocimiento]

Se establece

el estado de la solicitud

[Solicitar en
rectificacion

Administrador”

Oprimir el botén
[Revision cartografia
SEREMI] en el menu

acciones de la solicitud
(Solo Administrador
Central)

“Confirmar

N\ /

Establecer resultado del

Oprimir el botén
[Rectificacion de

cartografia] en el menu
acciones de la solicitud

¢ Se requiere
editar la

cartografia?
Oprimir el botén
“Informacion
edicion” para
consultar como
utilizar las
herramientas de
edicion

[Guardado parcial
y regresar a
Rectificacion de
Cartografia en el

A - Oprimir el botén /
anaI|S|s“de admisibilidad como [Ingresar resultado Se establece Oprimir el botén
Cerrar proceso PN el estado de la
_ v . N - andlisis técnico] en el s L [Complementar
- reconocimiento”, escribir . . solicitud en “Analisis

Recepcion de ' . . menu acciones de la el antecedentes]

Antecedentes @ comentario y oprimir el boton solicitud Técnico”
Complementarios \ [Guardar] /X ZEN

Transcurren .
30 dias e
Se establece
. , 0 menos
Editar cartografia el estado de la O
con las solicitud en “Cerrado
herramientas y archivado”
disponibles en el \
aplicativo )
Generacion
Oprimir el botdon archivo DOCX borrador
“MEMO RRNN”

menU de acciones

de la solicitud ]

3

Establecer
vértices

% Generacion 2

representativos y
caracterizacion

Generar documentacion para Ficha andlisis técnico

Generar archivo
PDF cartografia

vértices Oprimir el botén

— —> -
representativos (Imprimir]
en base a plantilla
MMA

Generar archivo o .
Oprimir el botén

% Generacion
archivo JPG

—» “Cartografia vértices ——

representativos
formato MMA”

% Generacion
archivo ZIP

B Envio e-mail al
Administrador Central
informando “Confirmar
Rectificacion Humedal
Urbano de Oficio”

archivos DOCX borradores:

“‘Memo asociado a
region” y “Cumplimiento
de requisitos reglamento”

[Solicitar
reconocimiento]

Se establece

el estado de la solicitud en
“Confirmar rectificacion
Administrador”

Oprimir el botén

Generar archivo CSV
\_ con listado vértices
representativos

Generar borrador
ficha andlisis técnico

——

+ SH,P con —» [Descargar >
poligono Cartografia]
del humedal 9

Oprimir el botén

Oprimir el botén

—>

humedal”

% Generacion

Y
“Shapefile poligono <-I>ﬂ
4

archivo CSV “Listado
vértices
representativos”

_
[Exportar]

% Generacion
archivo DOCX
borrador “Ficha

analisis técnico”

[Generar ficha —»
técnica]




Administrador del Nivel Central

Ingresar al médulo
Humedales Urbanos >
Por Oficio > Ingreso
de solicitudes

Buscar solicitud
para realizar la
revision para
reconocimiento

O<—No

¢Su estado es
“Confirmar
rectificacion
Administrador?
Si

Y

4% Se establece

Oprimir el botén
[Revision cartografia
SEREMI] en el menu

acciones de la
solicitud

el estado de la
solicitud en
“Humedal urbano
reconocido”

A

Activar boton
toggle [Confirmar]
y oprimir el
botén [Guardar]

¢Hay que

ajuste u

observacién?

Acceder desde Enlace en el
correo o Oprimir el botén
[Ingresar Reconocimiento de

Generar documentacion para ficha andlisis técnico

Generar archivo
PDF cartografia
vértices —
representativos
en base a plantilla
MMA

—

Generar archivo
SHP con
poligono del
humedal

—>

Generar archivo CSV
\_ con listado vértices
representativos

_ Genere}r_ b_orr’ado_r
ficha andlisis técnico

Oprimir el botén
[Imprimir]

Oprimir el botén
[Descargar —>
Cartografia]

Oprimir el botén

[Exportar] >

Oprimir el botén
Generar ficha —»
técnica]

% Generacion
archivo JPG

representativos
formato MMA”

% Generacion
archivo ZIP
“Shapefile poligono
humedal”

% Generacion
archivo CSV “Listado
vértices
representativos”

% Generacion
archivo DOCX
borrador “Ficha

analisis técnico”

—» “Cartografia vértices ———

JE—

4

)

Editar cartografia

realizar algin

Editar
cartografia

Editar
vértices y/o
caracterizacion

con las
herramientas
disponibles

Oprimir el botén |
[Guardado parcial]

Establecer
vértices
representativos y
caracterizacion

X

Oprimir el botén |
[Guardado parcial]

Encargado Regjonal
informando “Confirmacién
de Cartografia por

¢ Se realizaron
todos los
ajustes u

observaciones

Envaemaital Oprimir el boton

[Complementar
antecedentes]

Administrador”

A 4

Se establece

el estado de la
solicitud en

calidad de Humedal Urbano] en el s
meny acciones No

5 J

“Andlisis Técnico”

Solicitar declaratoria a Nivel Central

v

| : Establecer resultado del
= . Completar y adjuntar L -, i PR
Envio e-mail al Encargado - Oprimir la opcién andlisis como “Solicitar
: : toda la documentacion . . . B
Regional informando [Actualizar la declaratoria a Nivel Central

“Reconocimiento Calidad de solicitada para el documentacion] y oprimir el botén

Humedal Urbano de Oficio” reconocimiento [Guardar]
%Generacién v

archivos “MEMO Oprimir el botén
RRNN, TDR, [Ingreso resultado
qumql’earlo analisis técnico] en el
Visacion” menU acciones de la
solicitud

A 4

Ingresar al médulo
Humedales Urbanos >
Por Oficio > Ingreso
de solicitudes

*%& Se establece
el estado de la
solicitud en “Solicita
reconocimiento
humedal urbano”

B Envio e-mail al
Administrador Central
informando “Confirmar

reconocimiento Humedal

Urbano”

Solicitudes de humedales urbanos realizadas por Oficio: Pronunciamiento - Reconocimiento

Cerrar proceso reconocimiento

/ Establecer
Se establece resultado del

el estado de la analisis
solicitud en “Cerrado |
y archivado” l

v )
] =
Envio e-mail al Encargado Regional
informando “Cierre de proceso
Reconocimiento Humedal Urbano
de Oficio”

Encargado Regional

Establecer resultado del analisis
X como “Cerrar proceso
reconocimiento” y oprimir el
botén [Guardar]

Generacion
archivo DOCX borrador
“MEMO RRNN”
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Encargado Regional o Administrador del Nivel Central)

Ingresar al médulo
Humedales Urbanos >
Por Oficio > Ingreso
de solicitudes

Buscar solicitud
para administrar
su Expediente

A 4

Oprimir el botén
[Actualizar
documentacion] en el
menu acciones de la
solicitud

Agregar

nuevo >

archivo

Cargar
~— nuevo
archivo

Eliminar
nuevo
archivo

+

Documentos Descargar
plblicos <+> archivos |

chu mentos I Descgrgar
internos AN archivos

I

Oprimir el botén
[Nuevo
documento]

Seleccionar el archivo y
completar el formulario

para registrar su
metadata

¢Requiere

Oprimir el botén
[Quitar
documento]
asociado al
archivo a eliminar

Eliminar
archivo

Actualizar
— Fecha —p
archivo

Eliminar
N
archivo

Actualizar
— Fecha —p
archivo

-~ 0

Oprimir el botén
[Guardar]

“...agregar otro

“archivo?

El tipo de recurso asignado a un archivo define si ese archivo
estara disponible para acceso publico o no.

Los tipos de recursos listados y las extensiones permitidas se
administran en el mantenedor “Tipos de registros”.

Seleccionar las
casillas de los
archivos a eliminar

Oprimir el botén
[Eliminar]

Oprimir el botén
[Eliminar] en la
interfaz desplegada
para confirmar la
accion de eliminacion

Seleccionar las
casillas de los
archivos a
descargar

Oprimir el botén
[Descargar]

Actualizar la
fecha del o los
archivos

Oprimir el botén
[Actualizar fechas]

% Generacion

archivo ZIP con todos O
los archivos

seleccionados

0

Seleccionar las
casillas de los
archivos a eliminar

Oprimir el botén
[Eliminar]

Seleccionar las
casillas de los
archivos a
descargar

Oprimir el botén
[Descargar]

Actualizar la
fecha del o los
archivos

Oprimir el botén
[Actualizar fechas]

% Generacion
archivo ZIP con todos
los archivos
seleccionados

Oprimir el botén
[Eliminar] en la
interfaz desplegada
para confirmar la
accion de eliminacion

0




	InHumedales - Flujo Reconocimiento Humedal Urbano por Oficio.vsdx
	1. Ingreso
	2. Listado de admisibilidad
	3. Análisis antecedentes - Rectificación
	4. Pronunciamiento - Reconocimiento
	Documentación


